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Registrasi Mahasiswa

1. Membuka website Repository di lib.polnes.ac.id

Home  Login v

v

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/12025 2:42:36 PM » Explain and Send Screenshots | TEKNIK NEGERI SAMARINDA

hitp:/iocaihost 45298/

2. Klik “Login”

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/4/2025 2.43:20 PM - Explain and Send Screenshos| I TEKNIK NEGERI SAMARINDA Hubungi Kami

hitp:/iocaihost 45298/

____* No HP: 0813-5175-8845



3. Klik “Registrasi”

Home Login v

Login

Registrasi

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/12025 2:43:44 PM » Explain and Send Screenshots | TEKNIK NEGERI SAMARINDA

hitp:/Aocahost 45298/

4. Pada halaman register lengkapi form NIM, Email, Password, Confirm Password, lalu
klik tombol “Register”

Register
Mahasiswa  Dosen & Tendik
NiM
246 p
Email /
24smeM@gmail.com
— //

N

/372025 3:20:20 PM - Explaun and Send Screenshots.
hitp:/Aocalhost 45298 regisirasi




5. Setelah melakukan klik pada tombol “Register”, sistem akan menampikan informasi
bahwa pendaftaran berhasil dilakukan

Success

Registrasi berhasil, silahkan login menggunakan NIM dan
password yang sudah anda buat




Login

1. Membuka website Repository di lib.polnes.ac.id

Home  Login v

v

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/12025 2:42:36 PM » Explain and Send Screenshots | TEKNIK NEGERI SAMARINDA
hip/Aocahost 45298/

2. Klik “Login”

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/4/2025 2.43:20 PM - Explain and Send Screenshos| I TEKNIK NEGERI SAMARINDA Hubungi Kami

hitp:/iocaihost 45298/

____* No HP: 0813-5175-8845



3. Klik “Login”

Home  Login v

Login

S

Registrasi

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/412025 3:31:17 PM » Explain and Send Screensiais | TEKNIK NEGERI SAMARINDA Hubungi Kami

hitp:/Aocaihost 45298/
« No HP: 0813-5175-8845

4. Isiusername dan password lalu klik tombol “Sign In”. Username dapat diisi dengan

NIM, NIP, atau email yang sudah didaftarkan.

Sign In

Enter your credential to get access

Username (NIM/NIP/Email)

R 246

Password /
Bolum punya akun? Daftar disir !
~

/312025 3:32:35 PM + Explain and Send Screenshots
http /Aocahost 4529840gin




5. Setelah berhasil login user akan diarahkan secara default ke halaman dashboard

Dashboard

8

(& penelttian & Pengabian

[bg TA & Skripsi & Tesis o

I Upload TA & Skripsi & Tesis Lengkapl Profile

Selamat Datang, RUDY DARMA PUTRA &

T P opyright € 2025 Politeknik Negerl samarinda
hitpi/focathast 45298kashboard

2 3

Verifikasi Akun Upload Dokumen

Pengajuan TA & Skripsi & Tesis

4. Profil kamu belum lengkap nih. Yuk, lengkapi dulu dengan
Kiik tombol di bawah sebelum unggah tugas akhir [ skripsi /
tosis >

Jpdate Profile

J RUDY DARMA PUTRA

4

Finish




Lupa Password

1. Membuka website Repository di lib.polnes.ac.id

Home  Login v

v

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/12025 2:42:36 PM » Explain and Send Screenshots | TEKNIK NEGERI SAMARINDA

hitp:/iocaihost 45298/

2. Klik “Login”

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/4/2025 2.43:20 PM - Explain and Send Screenshos| I TEKNIK NEGERI SAMARINDA Hubungi Kami

hitp:/iocaihost 45298/

____* No HP: 0813-5175-8845



3. Klik “Login”

Home Login v

Login

S

Registrasi

Repository
Perpustakaan Polnes

Politeknik Negeri Samarinda

6/3/2025 331:17 PM - Explain and Send Screensihais| | TEKNIK NEGERI SAMARINDA Hubungi Kami

hitp:/Aocahost 45298/

« No HP: 0813-5175-984

4. Klik “Forgot Password”

Sign In

Enter your credential to get access

username (NIM/NIP/Email)

!

L
Password e
31

a8
_9 Forgot Password

P

Belum punya akun? Daftar disini

hitps //ib.poines ac klogin

10



Isi email yang telah didaftarkan, dan klik “Kirim Link Reset”

Lupa Password

Email

[ test@polnes.ac.id ]

Kirim Link Reset
/‘ I Kembali ke Login

84412025 102838 AM + Explain and Send Screenshots
hitps:/Aib poines.ac kiomot-password

Akan muncul informasi bahwa link telah berhasil dikirimkan ke email

e Link reset password telah dikirim

Lupa Password

ke email Anda

Email

Kirim Link Reset

Kembali ke Login

8/472025 10-30.55 AM + Explain and Send Screanshots
hips /i poines.ac. kiforot-password

11



Cek email anda, pastikan link yang diterima berasal dari
perpustakaan@polnes.ac.id, lalu klik tombol “Reset Password”

Reset Password Inbox x .
) Perpustakaan@polnes.ac.id 1030AM (1minteago) vr @ €
@ tome~

Reset Password

Halo,

Kami ima permi untuk p akun Anda.

Silakan klik tombol di bawah ini untuk mengatur ulang password Anda:

Reset Password

Jika Anda tidak meminta reset password, abaikan email ini.

Terima kasih

6/4/2025 10:33:20 AM -+ Explain and Send Screenshots
chrome-extension://mdddabjhelpilpnpgondfmehhcplpiin/editor.htmi

Setelah melakukan klik, anda akan dialihkan ke halaman untuk melakukan reset
password, silahkan isi password baru, dan konfirmasi password. Setelah itu lakukan
klik pada tombol “Reset Password”

Reset Password

Email

com

Password Baru

) Kemball ke Login

8472025 10:35:57 AM + Explain and Send Screanshots
hitps /A poines. ac kreset-password/pOLUGIOWAE 2qNENMMIVBONNT 7yB0EWACZmAdNuywHNUBIX Uy« YBZEF)

12


mailto:perpustakaan@polnes.ac.id

9. Akan munculinformasi bahwa password berhasil di reset.

Vv

Success

Password berhasil direset, silakan login.

13



Pengajuan Tugas Akhir / Skripsi / Tesis

1. Login sebagai Mahasiswa
2. Pada halaman dashboard klik “Upload TA & Skripsi & Tesis”

= Dashboard

® pashboard

(& Peneiitian & Pengabdian

[ TA& Skripsi & Tesis ° 2

Selamat Datang, John Doe &

Pengajuan TA & Skripsi & Tesis

1. Profil kamu belum lengkap nih. Yuk, lengkapi
dulu dengan kiik tombol di bawah sebelum
unggah tugas akhir / skripsi / tesis *

-  Update Profile

L P ——— Copyright © 2025 Politeknik Negeri Samarinda.
hitps /b poines ac kidashboard

fy Upload TA & Skripsi & Tesis Lengkapi Profile Verifikasi Akun Upload Dokumen

( J John Doe

4

Finish

3. Pada Halaman Profile Mahasiswa, silahkan isi No. HP dan Alamat. Lalu klik tombol

“Simpan Perubahan”.

i= Profile Mahasiswa

@ pashboard
Profile Mahasiswa

[ Peneiitian & Pengabdian

[5g TA& Skripsi & Tesis Nama Lengkap

Iy Upload TA & Skripsi & Tesis
NIM

22

( J John Doe

No. HP

081234567890

Alamat

Jalan Air Hitam

P L e p——p——  CopYright © 2025 Politeknik Negeri Samarinda.
hitps /. poines ac kiprotie-mahasiswa

Simpan Perubahan

14




4. Akan muncul informasi bahwa profile berhasil diperbarui

Vv

Berhasil

Profile berhasil diperbarui.

5. Kembali ke halaman dashboard, silahkan pergi ke perpustakaan untuk melanjutkan

proses verifikasi, anda bisa menampilkan QR Code ke admin perpustakaan dengan
melakukan klik “Tampilkan QR Code”.

= Dashboard Rab, 04 Jun 2025, 10:56 ° John Doe

@ pashboard
Selamat Datang, John Doe &
@ Penelitian & Pengabdian

Q TA & Skripsi & Tesis e ° —_— ° 3 ‘

oty Upload TA & Skripsi & Tesis Lengkapi Profile Verifikasi Akun Upload Dokumen Finish

Verifikasi Mahasiwa

Untuk melakukan verifikasi akun, silahkan datang ke
Perpustakaan, dan pindai QR Code yang tersedia di
meja petugas perpustakaan. klik tombol “Tampilkan QR
Code" di bawah ini untuk melihat QR Code yang harus

dipindai.

642025 10:56:33 AM - Explain and Sond Screenshoss P 02028

https /i poines ac kiidashboard

15



Setelah akun terverifikasi, anda dapat melanjutkan proses upload dengan klik link
yang terdapat di Side Bar atau link yang teradapat di bawah gambar.

@ pashboard
[ Peneiitian & Pengabdian
@ TA & Skripsi & Tesis

Iy Upload TA & Skripsi & Tesis

¥

84412025 11:20:22 AM - Explain and Send Screenshots
hitps /b poines.ac kikdashboard

= Dashboard

Selamat Datang, John Doe &

Verifikasi Akun

Lengkapi Profile

Rab, 04 Jun 20; ) John Doe

@ :

Upload Dokumen Finish

# Akun kon&udah lengkap dan terverifikasil Yuk, lanjut ke

halaman Upload TA & Skripsi & Te

s untuk melanjutkan

Silahkan klik tombol “Ajukan pengumpulan tugas akhir / skripsi / tesis”

@B pashboard
[ Peneiitian & Pengabdian
[5g TA& Skripsi & Tesis

oty Upload TA & Skripsi &

64472025 11:22:49 AM - Explain and Send Screenshots
iips /4 poines. ac kiupload-tugas-akhic

= Dashboard > Upload TA & Skripsi & Tesis

Upload TA & Skripsi & Tesis

Rab, 04 ) 1:22 ; John Doe

Ajukan pengumpulan tugas akhir / skripsi / tesis

Copyright © 2025 Politeknik Negeri Samarinda.

16




8. Silahkan isijudul, lalu lakukan klik pada tombol “Ajukan”

>

Ajukan pengumpulan tugas akhir / skripsi / tesis?

Silahkan input judul tugas akhir yang akan diupload

I Sistem Manajemen Perpustakaan I

— 213

9. Sistem akan memunculkan daftar dokumen yang harus di upload, apabila terjadi
kesalahan pada judul, silahkan lakukan klik “Edit Judul”.

@ pashboard
@ Penelitian & Pengabdian
[bg TA & Skripsi & Tesis

15 Upload TA & Skripsi & Tesis

64412025 11:25:12 AM + Explain and Send Scroenshots

https /i, poines ac. idupload-ugas-akhir

Dashboard > Upload TA & Skripsi & Tesis Rab, 04 Jun 2025, 1124 o John Doe

Silahkan lakukan submit tugas akhir
Sistem Manajemen Perpustakaan / Edit Judul - = 99
* Waijib Diisi
Lembar Pengesahan *
Abstrak *
Daftar Isi *
Daftar Gambar *
Daftar Tabel *
Jurnal
BAB1*

BAB2*

17




10. Untuk mengupload dokumen, silahkan klik salah satu dokumen

@ pashboord
g Penelitian & Pengabdian
@ TA & Skripsi & Tesis

JJ Upl

| TA & Skr

6/412025 47 AM « Explaim and Send Screenshots
hitps /b, poines ac id/upload-tugas-akhir

Dashboard > Upload TA & Skripsi & Tesis

Silahkan lakukan submit tugas akhir

Sistem Manajemen Perpustakaan

Rab,

s m

* Wajib Diisi

Lembar Per

jesahan

Abstrak *

Daftar isi *

Daftar Gambar *

urna

BAB1*

BAB2*

11.Klik “Browse”

@ pashboard
[ Peneiitian & Pengabdian
(g TA & skripsi & Tesis

f5 Upload TA & Skripsi & Tesi

6472025 11:27:39 AM - Explain and Send Scroanshots
hips /i poines.ac /upload-ugas-akhir

Dashboard > Upload TA & Skripsi & Tesis

Silahkan lakukan submit tugas akhir

Sistem Manajemen Perpustakaan

Lembar Pengesahan *

Abstrak *

Daftar Is

Daftar Gambar

Daftar Tabel *

Jurnal

nADI

Rab, 04 Jur

S m

Q John Doe

O 00
O o0

* Wajib Diisi

18




12. Silahkan pilih salah satu file, pastikan ukuran file kurang dari 10 MB (Mega Byte), dan
bertipe pdf.

Q Search

Kind Date Added

PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04
= Lembar_Pengesahan.pdf PDF Document 2 Jun 2025 at 12.04

13. Akan muncul informasi bahwa file telah berhasil di upload, dan preview file juga
dapat dilihat pada bagian detail dokumen

= Dashboard » Upload TA & Skripsi & Tesis

Raby x
. File uploaded successfully.
@ pashboord ’
[E Peneiitian & Pengabdian Silahkan lakukan submit tugas akhir
[bg TA & Skripsi & Tesis
Sistem Manajemen Perpustakaan Edit Judul - =) B
oty Upload TA & Skripsi & Tesis

* Waiib Diisi

Lembar Pengesahan*  Done

! ==
Print Q=% @

Ini adalah bagian: Lembar Pengesahan

19



14. Apabila terjadi kesalahan pada upload file, silahkan klik tombol Hapus.

= Dashboard > Upload TA & Skripsi & Tesis Rab, 04 Jur J John Doe
@ pashboard
[ Peneiitian & Pengabdian silahkan lakukan submit tugas akhir
[ TA& Skripsi & Tesis
Sistem Manajemen Perpustakaan Edit Judul S 88
oty Upload TA & Skripsi &
* Wajib Diisi
mbar Pengesahan * Done

- ) :
B
Print Q) so% @)

Ini adalah bagian: Lembar Pengesahan

https /i, poines ac k/upload-tugas-akhir

15. Dokumen yang telah terupload akan tertulis “Done”, dan pastikan untuk

mengupload setiap dokumen yang memiliki tanda “*”

= Dashboard > Upload TA & Skripsi & Tesis . ) John Doe
@B pashboard

[ Peneiitian & Pengabdian silahkan lakukan submit tugas akhir

[5g TA& Skripsi & Tesis
Sistem Manajemen Perpustakaan

s % 88
5 Upload TA & Skripsi &

* Wajib Diisi

6412025 11:31:55 AM - Explain and Send Screenshots
hitps /i poines.ac. dAupload-ugas-akhic

20



16. Setelah mengupload semua dokumen, silahkan klik tombol “Submit”

= Dashboard > Upload TA & Skripsi & Tesis Rab, X
° File uploaded successfully.
—
@ pashboard
@ Penelitian & Pengabdian Silahkan lakukan submit tugas akhir
fig TA & Skripsi & Tesis
Sistem Manajemen Perpustakaan Edit Judul - S 93
oI5 Upload TA & Skripsi & Tesis
’ * Waijib Diisi

Lembar Pengesahan * Done

Abstrak * Done

Daftar Isi * Done

Daftar Gambar * Done

Daftar Tabel * Done

Jurnal Done

BAB1* Done

17.Konfirmasi penguploadan dengan melakukan klik pada tombol “Ya”

Apa anda yakin ingin submit?

Data ini tidak dapat dikembalikan

21



18. Setelah melakukan Submit, akan muncul informasi bahwa dokumen berhasil

diupload. Untuk proses mahasiswa dapat menunggu proses verifikasi oleh admin
perpustakaan.

Dashboard » Upload TA & Skripsi & Tesis A J John Doe

@ pashboard

@ Penelitian & Pengabdian I Tugas akhir telah berhasil diupload . Yuk, lanjutkan langkah berikutnya dengan mengajukan “Surat Keterangan Bebas Pustaka’ di Perpustakaan #& I

(g TA & skripsi & Tesis

Sistem Manajemen Perpustakaan S 99
T

cly Upload TA & Skripsi & Te

* Waijib Diisi

»mbar Pengesahan * Done

aftar Isi * Done

Ina Done

412025 12:00:44 P - Explain and Sond Screonshots o [| R
hitps /b poines ac kiupload-tugas-akhir

19. Setelah admin perpustakaan mengkonfirmasi Tugas Akhir / Skripsi / Tesis, akan

muncul informasi di dashboard mahasiswa bahwa pengambilan Surat Keterangan
Bebas Pustaka

= Daoshboard 1b, 04 Jui J John Doe

Dashboard
8 Selamat Datang, John Doe &

(& Peneiitian & Pengabdian

—
[ TA & Skripsi & Tesis ° ° ° °

cfy Upload TA & Skripsi & Tesis Lengkapi Profile Verifikasi Akun Upload Dokumen Finish

8/4/2025 1:53:22 PM - Explain and Send Screenshots. # Tugas Akhir / Skripsi [ Tesis telah diverifikasi oleh admin,
https /fi.poines ac ki/dashboard

silahkan datang ke perpustakaan Polnes untuk melanjutkan

22



Request Access Melihat Tugas Akhir / Skripsi / Tesis Mahasiswa Lain

1. Login sebagai Mahasiswa
2. Klik “Ta & Skripsi & Tesis” pada bagian sidebar

= Dashboard Rab, 04 Jun 2025, 14:21 Q Jane Doe

@ pashboard
Selamat Datang, Jane Doe &

[ peneiitian & Pengabdian

Q TA & Skripsi & Tesis e — a c e 4

¢y Upload TA & Skripsi & Tesis Lengkapi Profile Verifikasi Akun Upload Dokumen Finish

/412025 22108 PM - Explain and Send Scroenshots
hitps:/ib.poinas.ac ididashboard

# Akun kamu sudah lengkap dan terverifikasi! Yuk, lanjut ke

3. Padabagian “TA & Skripsi & Tesis” lakukan klik pada icon detail

= Dashboard > TA & Skripsi & Tesis Rab, 04 Jun 2025, 14:2 O Jane Doe
B pashboard
(& peneitian & Pengabdian TA & Skripsi & Tesis
@ TA & Skripsi & Tes Q
fy Upload TA & Skripsi & Tesis ] No Judul NIM Penulis Nama Prodi Jurusan Status Link
Q Q Q Q Q Q
1 Sistem Manajemen Perpustakaan 226101027 Rahim D3-Teknik Alat Berat Teknik Mesin Selesai R

7

B p— ight © 2026 9
nitpa A poines ac ktugas-akhir

23



4. Pada halaman detail, lakukan klik pada tombol “Request Full Access”.
NB : secara default mahasiswa hanya dapat melihat dokumen mahasiswa lain
sampai BAB 3, untuk dapat melihat keseluruhan Dokumen mahasiswa perlu untuk
melakukan request.

= Dashboard > TA & Skripsi & Tesis > TA & Skripsi & Tesis Detail Rab, 04 Jun 2025, 14:22 o Jane Doe

B pashboard

Detail Data
[ Peneiitian & Pengabdian
Q TA & Skripsi & Tesis Judul Sistem Manajemen Perpustakaan
Py Upload TA & Skripsi & Tesis N 2208

Angkatan 2022

Prodi D3-Teknik Alat Berat

Jurusan Teknik Mesin

Nama Mahasiswa PR

File Tugas Akhir

1 Ini adalah bagian: Lembar Pengesahan

/412025 222:41 PM - Explain and Send Screenshots
hitpa/ib.poinas.ac idtugas-akhirdetal/s

5. Pada halaman permintaan akses, silahkan klik “Ya, Kirim Permintaan”

Permintaan Akses

Apakah anda yakin ingin mengirim permintaan akses
penuh untuk TA & Skripsi & Tesis ini?

Ya, Kirim Permintaan

24



6. Setelah melakukan pengajuan anda dapat menunggu approval oleh admin

perpustakaan.

@ Dpashboard
(& peneiitian & Pengabdian

Q TA & Skripsi & Tesis

Iy Upload TA & Skripsi & Tesis

Dashboard > TA & Skripsi & Tesis > TA & Skripsi & Tesis Detail

Detail Data

Request view tugas akhir masih menunggu persetujuan, saat ini anda hanya bisa meillhat BAB 1 - 3

Judul

NIM

Angkatan

Prodi

Jurusan

Nama Mahasiswa

Sistem Manajemen Perpustakaan
226101027

2022

D3-Teknik Alat Berat

Teknik Mesin

Rahim

File Tugas Akhir

) Jane Doe

25
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